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i ZIP-komprimierte Ordner extrahieren

Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf “Extrahieren”.

Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:

| \Desktop\Office2019online allopps dd | | purchsuchen
[ Dateien nach Extrahierung anzeigen } .

N
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Ansicht

A Name

Office2019nline_allapps.de — Dateiordner
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Laden Sie sowohl den Installationsordner als auch die
zugehorige BAT-Datei per jeweiligem Downloadlink
herunter.

Hinweis: Die weiteren Schritte dieser Installations- und
Lizenzierungsanleitung ~ beruhen  auf  dem  [grds.
vorzugswiirdigen] Download des Online-Installationsordners (=

Campus-Installationsordner).

Extrahieren Sie den ZIP-komprimierten Ordner, indem
Sie die Maus auf diesen fiithren, die rechte Maustaste
betitigen und die Schaltfliche ,Alle extrahieren®
anklicken.

Geben Sie den entsprechenden Installationspfad an,
sofern Sie den vorgegebenen dndern mochten.

Klicken Sie das Auswahlkistchen ,Dateien nach
Extrahierung anzeigen“ an.

Klicken Sie nun auf die Schaltfliche ,Extrahieren.

Nach Abschluss des Extrahierungsvorgangs 6ffnet sich
ein neues Dialogfeld mit den extrahierten Dateien.

Offnen Sie den Ordner ,Office2o19online_allapps_de*,
indem Sie die Maus auf die fithren und die linke
Maustaste doppelt betitigen.


https://www.microsoft.com/de-de/

Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Thr Gerit mit dem Internet
verbunden ist.

Fithren Sie die Datei ,InstallOnline* (als Administrator)
aus, indem Sie die Maus auf die Datei fithren, die rechte
Maustaste betitigen und die Schaltfliche ,Ausfithren“
bzw. ,,Als Adminisrator ausfithren“ anklicken.

Sie werden unter Umstinden danach gefragt, ob Sie
zulassen mochten, dass durch das folgende Programm
Anderungen an Threm Geridt vorgenommen werden.
Klicken — Sie folglich (nach  Eingabe eines
Administratorbenutzernamens und des zugehorigen
Kennworts) die Schaltfliche ,Ja“ an.

Warten Sie, bis sich der Fortschrittsbalken ginzlich
gefillt hat, d.h. der Installationsvorgang abgeschlossen
ist.

Klicken Sie nun die Schaltfliche ,Schlief3en“ an.

Sie kénnen das Dialogfeld mit den extrahierten Dateien
schliefRen.

Hinweis: Fiir die Lizenzierung Ihrer Office Professional Plus
2019 Applikationen ist nun eine i i

Fithren Sie zum Zwecke der Lizenzierung die BAT-
Datei (als Administratog aus, indem Sie die Maus auf
die BAT-Datei fithren, die rechte Maustaste betitigen
und die Schaltfliche ,Ausfithren“ bzw. ,Als
Administrator ausfithren“ anklicken.

Sie werden unter Umstinden danach gefragt, ob Sie
zulassen mochten, dass durch das folgende Programm
Anderungen an Threm Gerdt vorgenommen werden.
Klicken — Sie folglich (nach  Eingabe eines
Administratorbenutzernamens und des zugehérigen
Kennworts) die Schaltfliche ,Ja“ an.
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il Office
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Office wird installiert.

Wir sind gleich fertig

~ IT SERVICES

A Zur Suche Text hier eingeben

Vervalten

sare

Freigeben  Ansicht  Anwendungstools

« « Offic.. » Office20196nline allap.. v O ffice2019oniine allapps. de* durchsucher

& e Office
(] InstallOnlin

1 setup

I Deskiop

.v<

2Elemente 1 Element ausgewshit (91

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf *Start", um Ihre Apps anzuzeigen.
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Verkntipfung

An dieser Stelle kann keine VerknUpfung erstelt werden.
Mechten Sie die Verknipfung stattdessen auf dem Desktap erstellen?
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Es startet nun der Lizenzierungsvorgang.

Klicken Sie nach erfolgreicher Lizenzierung auf eine
beliebige Taste Threr Tastatur.

Hinweis bei Nutzung der Office Professional Plus
2019 Applikationen als Beschiftigte*r der Ruhr-Universitit
Bochum: Falls Thre Organisationseinheit ein Subnetzwerk
verwendet, ist ggf. zusitzlich folgender Port-Eintrag durch die
zustindige Netzwerkadministration Threr Organisationseinheit
notwendig: 1688

Sie kénnen bei Bedarf eine Verkniipfung (von mehr als)
einer Office Applikation auf Threm Windows-Desptop
erstellen, indem Sie in das Suchfeld in Threr Taskleiste
den Namen einer Office Applikation (z.B. Word)
eingeben und unter der entsprechenden Applikation
auf die Schaltfliche ,Dateispeicherort 6ffnen“ klicken.

Hinweis:  Folgen  Sie  dieser Installations- und
Lizenzierungsanleitung ab Schritt 13 weiter, falls Sie keine
Verkniipfung (von mehr als) einer Office Applikation auf Threm
Windows-Desktop erstellen mochten.

Es offnet sich nun ein Dialogfeld mit den
Verkniipfungen simtlicher Office Applikationen.

Falls Sie eine

ikati auf Threm Windows-Desktop erstellen
mochten, fithren Sie Thre Maus auf die entsprechende
Verkniipfung, betitigen Sie die rechte Maustaste und
klicken Sie die Schaltfliche ,Verkniipfung erstellen® an

Hinweis: Sofern Sie eine i

ikation auf Threm Windows-Desktop erstellen
mochten, driicken Sie zunichst die Taste ,Strg® auf Ihrer
Tastatur und halten Sie diese gedriickt, wihrend Sie Ihre Maus
auf die Verkniipfungen der bendtigten Office Applikation
fithren und jeweils die linke Maustaste betitigen. Lassen Sie die
Taste ,Strg“ im Anschluss los, betitigen Sie auf einer
markierten Verkniipfung die rechte Maustaste und klicken Sie
die Schaltfliche ,Verkniipfung erstellen“ an.

Sie werde nun darauf hingewiesen, dass an dieser Stelle
keine Verkniipfung erstellt werden kann. Mithin
werden Sie danach gefragt, ob Sie die Verkniipfung auf
dem Desktop erstellen méchten.

Klicken Sie insoweit auf die Schaltfliche ,Ja“.

Schlieen Sie zuletzt das noch offene Dialogfeld.



13. ,Verknipfung erstellen” anklicken

Offnen Sie eine Office Applikation, vorzugsweise Word,
um die Lizenzierung abzuschliefen. Fithren Sie hierfur
Thre Maus auf die entsprechende Office Applikation-
Verkniipfung und betitigen Sie doppelt die linke
Maustaste.

RUHR
UNIVERSITAT

Hinweis: Falls Sie keine Verkniipfung einer Office Applikation
auf Threm Desktop erstellt haben, geben Sie in das Suchfeld in
Threr Taskleiste den Namen einer Office Applikation BOCHUM
(vorzugsweise Word) ein und klicken Sie unter der
entsprechenden Applikation auf die Schaltfliche ,Offnen*.

FAQ - Erneute Lizenzierung mangels Verbindung mit dem Uni-Netzwerk
innerhalb der letzten 30 Tage

Falls Sie Ihr Gerit linger als 30 Tage nicht mit dem Netzwerk der Ruhr-Universitit Bochum verbunden
haben, ist eine erneute Lizenzierung der Office Professional Plus 2019 Applikationen notwendig. Folgen Sie
hierfiir der nachfolgenden Anleitung:

14. Microsoft Office-Lizenzvertrag Word

o . . 5% Microsoft
Lesen Sie sich den Microsoft Office-Lizenzvertrag Zuletzt ve R s

sorgfiltic durch. Dieser wird Ihnen durch das
Anklicken der Schaltfliche ,Lizenzvertrag anzeigen“
angezeigt.

Das Kleingedruckte

Diese Microsoft Office Professional Plus 2019-Apps sind installiert:

FEEREFETOC

Dieses Produkt enthalt auBerdem automatische Office-Updates

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Zustimmen und Word
starten“, sofern Sie tatsichlich den Microsoft Office-
Lizenzvertrag akzeptieren.

Indem Sie “Zustimmen" auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag.

(¥ Weitere Doku)

Zustimmen und Word starten
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15. Hinweise des Herstellers; ,Schlief3en” anklicken

Word ' ~ '- -

B Microsoft
Lesen Sie sich die Hinweise des Herstellers durch und Zuletzt ve i
klicken Sie im Anschluss die Schaltfliche ,SchlieRRen®
an.

WM | |hre Datenschutzoptionen

Vielen|Dank; dass Sie Office verwenden. Wir haben ein paar i an den D: i damit Sie sie
besser kontrollieren kénnen.

Der Admini Ihrer O ion gestattet lhnen die g mehrerer Dienste. Sie kénnen entscheiden, ob Sie diese

Dienste verwenden.
Weitere Informationen

Um diese Datenschutzeinstellungen anzupassen, wechseln Sie zu:

Datei > Optionen > Trust Center > Einstellungen fir das Trust Center > Datenschutzoptionen

Die dieser optional i Dienste fir Sie unterliegt dem Microsoft-Servicevertrag.
Microsoft-Servicevertrag

SchlieBen
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Sie konnen nun die Software nutzen.

Bei Fragen und Problemen kdnnen Sie sich an unseren Helpdesk wenden: its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de

1. Eigentiberpriifung

Melden Sie sich an, um Office optimal zu nutzen.

WO rd Nach Onlinevorlag. O

omploblens Suchregrif: Geschtch Karten Handsetel Biste Welireformitionsn Uberpriifen Sie zunichst, ob die Office Professional
Zuletzt verwendet s (eberulsundfenebunszanvcben feos Plus 2019 Applikationen tatsichlich nicht lizenziert
sind:
Aa
Eine Tour . Offnen Sie die Office Professional Plus 2019
unternehmen & Applikation ,Word“ wund klicken Sie die
Schaltfliche ,Leeres Dokument* an.
-
A B e ettt e «  Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfliche
— ,Datei“ [oben links].
——. = . Klicken Sie abschlieRend die Schaltfliche ,Konto®
= an.
Folgen Sie nun den nachfolgenden Schritten dieser
Frisches und Mares Ans.. Frischer und Karer Leb... ‘Schnappschuss-Kalender

Anleitung, sofern unter ,Produktinformationen“ der

— Hinweis ,Aktivierung erforderlich enthalten ist.

=6 B 000000 =ce ] Widrigenfalls kénnen Sie sich an unseren Helpdesk
its-helpdesk @ ruhr-uni-bochum.de

wenden: its- -unj-
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Dokument - Word Anmelden 2

Konto

Office-Design:
Farbig

Bei Office anmelden Oﬁlce
‘Greifen Sie von dberal auf Ihre Dokumente zu, indem i sich bei Office
‘anmelden. Die Arbeit wird Ihnen deutlich leichter fallen und mehr Spa

machen - ganz unabhangig von dem Gerat, auf dem Sie arbeiten.
Anmelden

Produktinformationen

Aktivierung erforderlich
Microsoft Office Professional Plus 2019
Dieses Produkt enthatt
CETEEFEC

Product Key Sndem

4 Dieses Produkt st icht lizenziert. Stellen Sie ine Verbindung it hrem Unlemehmensnetzerk
her, n Sie sic i i

% Office-Updates
23 Updates werden automatiseh heruntergladen und instaliert
Updateoptionen

0 Info zu Word

Word,

InforuWord | Copyiightinfomationen.
Version 1808 (Build 10367.20048 Kiick-und-Los)
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2. Download der BAT-Datei

Laden Sie die BAT-Datei per Downloadlink, welchen wir
Thnen bereits mit dem Link fiir den Download des
Installationsorders (vgl. Schritt 1 der vorigen Anleitung)
per E-Mail zugesandt haben (Absender: its-
helpdesk@ruhr-uni-bochum.de), herunter.

Hinweis: Sie konnen einen entsprechenden Downloadlink
abrufen bzw. selbst erzeugen, falls Sie die obige E-Mail nicht
finden kénnen. Melden Sie sich hierfiir mit Threr RUB-Login ID
und dem zugehdérigen Passwort im Campus-Software-Portal der
Ruhr-Universitit Bochum an und klicken Sie iiber ,Meine
Lizenzen“ auf die Schaltfliche ,klick!“, die sich in der Zeile mit
dem Titel ,Office Professional Plus 2019“ befindet.

Zusitzlicher Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Thr Gerit (via
VPN-Tunnel) mit dem Netzwerk der Ruhr-Universitit Bochum
verbunden ist.
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3. ,kms-office2019" (als Administrator) ausfiihren

Fithren Sie die Datei ,kms-officezorg* (als
Administrator) aus, indem Sie die Maus auf die Datei
filhren, die rechte Maustatste betitigen und die
Schaltfliche ,Ausfithren“ bzw. ,Als Administrator
ausfithren“ anklicken.

Sie werden unter Umstinden danach gefragt, ob Sie
zulassen mochten, dass durch das folgende Programm
Anderungen an Threm Gerit vorgenommen werden.
Klicken — Sie folglich (nach  Eingabe eines
Administratorbenutzernamens und des zugehérigen
Kennworts) die Schaltfliche ,Ja“ an.
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4. Lizenzierungsvorgang; beliebige Taste auf |hrer
Tastatur driicken

Es startet nun der Lizenzierungsvorgang.

Klicken Sie nach erfolgreicher Lizenzierung auf eine
beliebige Taste Threr Tastatur.

B C\WINDOWS\System32\cmd exe

R Zur Suche Text hier eingeben

eingerichtet dureh: ||| 11515 141110]=)



https://campus-software.ruhr-uni-bochum.de/index.php

