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Hinweis: Die vorliegende(n) Anleitung(en) ist bzw. sind auf
die Installation und Lizenzierung von Office Professional
Plus 2013 entsprechend anwendbar.
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i ZIP-komprimierte Ordner extrahieren

Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf "Extrahieren".

‘ Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:

CAUsers\ \Desktop\Office Professional Plus 2016 Winod] J Durchsuchen...

[ Dateien nach Exrahierung anzeigen

N

Abbrechen

eingerichtet

i ZIP-komprimierte Ordner extrahieren

#4 13% abgeschlossen
en Sie auf "Extrahieren".
2 Elemente werden von Office Profession... nach Office Profession... kopiet

13% abgeschlossen | que [0 x
[ 1

Mehr Details
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Laden Sie den Installationsordner, welcher u.a. die BAT-
i bei , per Downloadlink herunter.

Hinweis: Fiir eine automatische Lizenzierung Threr Office
Professional Plus 2016 Applikationen nach erfolgreicher
Installation ist eine i i -

Extrahieren Sie den ZIP-komprimierten Ordner, indem
Sie die Maus auf diesen fiithren, die rechte Maustaste
betitigen und die Schaltfliche ,Alle extrahieren...“
anklicken.

Geben Sie den entsprechenden Extrahierungspfad an,
sofern Sie den vorgegebenen dndern mochten.

Klicken Sie das Auswahlkistchen ,Dateien nach
Extrahierung anzeigen“ an.

Klicken Sie nun auf die Schaltfliche ,Extrahieren.

Nachdem Sie die Schaltfliche ,Extrahieren“ angeklickt
haben, startet der Extrahierungsvorgang.

Warten Sie, bis sich der Fortschrittsbalken auf 100%
gefiillt hat, d.h. der Vorgang abgeschlossen ist.


https://www.microsoft.com/de-de/

Nach Abschluss des Extrahierungsvorgangs offnet sich
ein neues Dialogfeld mit den extrahierten Dateien.

Stellen Sie die Datei ,SV_DVDj5_Office_ [...]“ bereit,
indem Sie die Maus auf diese fithren, die rechte
Maustaste betitigen und die Schaltfliche ,Bereitstellen®
anklicken.

Fithren Sie die Datei ,setup“ (als Administrator) aus,
indem Sie die Maus auf die Datei fithren, die rechte
Maustatste betitigen und die Schaltfliche , Ausfithren“
bzw. ,Als Administrator ausfithren anklicken.

Sie werden unter Umstinden danach gefragt, ob Sie
zulassen méchten, dass durch das folgende Programm
Anderungen an Threm Gerit vorgenommen werden.
Klicken — Sie folglich (nach  Eingabe eines
Administratorbenutzernamens und des zugehorigen
Kennworts) die Schaltfliche ,Ja“ an.

Warten Sie bis der Vorbereitungsvorgang abgeschlossen
ist.

Lesen Sie sich die Vereinbarung sorgfiltig durch.

Klicken Sie das Auswahlkistchen ,Ich stimme den
Bedingungen dieses Vertrags zu“ an, sofern Sie
tatsachlich mit den Bedingungen einverstanden sind.

Klicken Sie nun auf die folglich freigegebene
Schaltfliche ,Weiter an.

= Vervalten Office Professional Plus 2016 Win64 - O X
Start  Freigeben  Ansicht  Datentragerimagetools

« Desk.. > Office Professional Plu. v o ffice Professional Plus 2016_Win64* durchsuche
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(5] ks office2016
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proofi| kI Mit Windows Defender tberprtfen.. 1
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3 setup

1) DVD-Laufwerk (v <
25 Hemente 1 Element ausgewahit (256 KB)

£ Zur Suche Text hier eingeben

Verwalten,

St Freigeben  Ansicht  Anwendungstl 1 Micrasoft Office 2016

v 1 > Dies... > DVD-Laufwerk (D) 16...

2 Name

groovede-de
hotfixes
infopath.de-de
lync.de-de
office.de-de
office32.de-de
onenotede-de .
osmde-de O 'ﬁ:l C e
osmuxde-de
outlook de-de .
Bitte warten Sie, wahrend Setup die erforderlichen Dateien vorbereitet. |

powerpoint de-de
proofingde-de
publisherde-de
updates
word.de-de

] autorun

© readme

| setup.dil
2 setup

] DVD-Laufwerk (Lv <
25 Elemente 1 Element ausgewahit (256 KB)
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Sa  Freigeben  Ansicht  Anwendungstol (] Microsoft Office Professional Plus 2016
v 4 (] > Dies.. > DVD-Laufwerk (D] 16...
~ Microsoft-Software-Lizenzbedingungen lesen

Name

groovede-de b st damit Sie den Vorgang fortsetzen
Kennen Wenn Sie den i " sten,schieBen e
hoifirgs dieses Fenster, um die Installation abzubrechen.
infopath de-de "
e BITTE BEACHTEN SIE FOLGENDES: Ihre Verwendung dieser Software unterliegt den
y Bestimmungen des Lizenzvertrags, mit dem Sie diese Software erworben haben.
officade-ds Wenn Siez. B:
office3.de-de < ein i ind, unterliegt die dieser Software lhrem
onenote.de-de Volumenlizenzvertrag,
osmde-de + ein MSDN-Kunde sind, unterliegt die Verwending dieser Software dem MSDN-
osmux.de-de Vertrag.
cutlookderde Sie sind nicht zur Verwendung dieser Software berechtigt, wenn Sie nicht von
Microsoft oder deten lizenzierten Distributoren ordnungsgema8 eine Lizenz fir die
powerpoint de-de
Software erworben haben
proofing de-de
proplusww EULAID:O16_RTM_VL1_RTM_DE
publisher.de-de
updates
word.de-de
1 autorun
© readme
ol setup.dil
13 setup.

Aot <

25 Elemente 1 Element ausgewahlt (256 KB

IT SERVICES

eingerichtet durel

£ Zur Suche Text hier eingeben

Freigeben

] DVD-Laufwerk T v <

St Freigeben
« - - 10> 0

] ovo-laufwerk T v <

Sart  Freigeben

« v« 1 0] » Dies.

] DVD-laufwerk T v <

- v 1 Q> Dis.

' Zur Suche Text hier eingeben

[ W © Zur Suche Text hier eingeben

Venvalten

Ansicht Anwendungstd

- > DVD-laufwerk (D7) 16...

groovede-de
hotfixes
infopath.de-de
yncde-de
office.de-de
office32.de-de
onencte.de-de
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powerpoint de-de
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updates
word de-de

] autorun

€ readme

[ setupdi

I3 setup

25 Hemente 1 Element ausgewahit (256 KB)
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1 Microsoft Office Pre

Gewiinschte Installation auswahlen

Wahlen Sie den bevorzugten Installationstyp fiir Microsoft Office Professional Plus

Jetzt installieren

2016.aus.

ofessional Plus 2016

Ansicht Anwendungetd (] Microsolft Office Professional Plus 2016,

> DVD-Laufwerk (D7) 16..
Name

groove de-de
otfices
infopathde-de
Iynede-de
offce de-de
office32 de-de
oneriote.de-de
osmde-de
osmukde-de
outiook de-de
poverpoirtde-de
proofingde-de
proplusuny
publisher.de-de
updates
word de-de
autoun

& readme

4 setupl

13 setup

25 Elemente 1 Element ausgewshit (256 K8)
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- > DVD-laufwerk (D7) ... 3
Name

access.de-de
admin

catalog
defde-de
excelde-de
groovede-de
hotfixes
infopath.de-de
lyncde-de
officede-de
office32.de-de
onenote.de-de
osm.de-de
osmuxde-de
outlook.de-de
powerpoint.de-de.
proofingde-de
proplusww
publisher de-de
updates

25 Hlemente 1 Element ausgewahit (256 K8)

Hochste Ubereinstimmung

Instal

lationsstatus

Microsoft Office Professional Plus 2016 wird installiert.. \

13 Microsoft Office Professional Plus 2016,

] Office

Vielen Dank, dass Sie Miciosoft Office Professional Plus 2016 installiert haben. Um zu
beginnen, ffnen Sie "Start”, und wechseln Sie dann zu Ihren Office-Programmen

Vervollstandigen Sie lhre Office-Erfahrung
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£ Word 201|

An “Start" anheften
An Taskleiste anheften

Deinstallieren
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Wihlen Sie einen Installationstyp aus, indem Sie die
Schaltfliche ,Jetzt installieren oder ,Anpassen“
anklicken.

Hinweis: Die weiteren Schritte dieser Installations- und
Lizenzierungsanleitung beruhen auf der Auswahl ,Jetzt
installieren®.

Nachdem Sie die Schaltfliche ,Jetzt installieren“
angeklickt haben, startet die Installation.

Warten Sie, bis sich der Fortschrittsbalken ginzlich
gefiillt hat, d.h. der Vorgang abgeschlossen ist.

Klicken Sie nun die Schaltfliche ,Schlieflen“ an.

Sie konnen das Dialogfeld mit den extrahierten Dateien
schliefen.

Sie kénnen bei Bedarf eine Verkniipfung (von mehr als)
einer Office Applikation(en) auf IThrem Windows-
Desktop erstellen, indem Sie in das Suchfeld in Threr
Taskleiste den Namen einer Office Applikation (z.B.
Word 2016) eingeben und unter der entsprechenden
Applikation auf die Schaltfliche ,Dateispeicherort
offnen“ klicken.



Verwalten, Verwalten Programs

Sart Ansicht

Freigeben Verknipfungstools  Anwendungstools
E Start Menu > Programs v ograms' durchs

Es offnet sich nun ein Dialogfeld mit den
Verkniipfungen simtlicher Office Applikationen.

Name Anderungsdatum yp
Windows-Verwaltungsprogramme
Windows-Zubeh6r
[ Access 2016

Falls Sie eine

i auf Threm Windows-Desktop erstellen
mochten, fithren Sie Thre Maus auf die entsprechende
Verkniipfung, betitigen Sie die rechte Maustaste und
Kklicken Sie die Schaltfliche ,Verkniipfung erstellen an

Offnen

[T Bxcel 2016

Behandeln von Kompatibilitatsproblemen
An Taskleiste anheften
senden an
Hinweis: Sofern Sie eine i

ikati auf Threm Windows-Desktop erstellen T ——
mochten, driicken Sie zunichst die Taste ,Strg® auf Threr [F Outloakcao1[__Verkntpiung erstellen ]
Tastatur und halten Sie diese gedriickt, wihrend Sie Thre Maus @ Wi
auf die Verkniipfungen der bendtigten Office Applikation Eclstel bt %Gumbmm
fithren und jeweils die linke Maustaste betitigen. Lassen Sie die g o i
Taste ,Strg“ im Anschluss los, betitigen Sie auf einer v < EER
markierten Verkniipfung die rechte Maustaste und klicken Sie A o _ planreamentiivi2 4 61
die Schaltfliche ,Verkniipfung erstellen“ an. eingerichtet

Ausschneiden

7% OneDrive fol
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Verwalten, Verwalten

1. Ordner mit den extrahierten Installations- und
Lizenzierungsdateien 6ffnen

St

Freigeben  Ansicht  Verknipfungstools  Anwendungstools

E « StartMenu > Programs -
Sie werde nun darauf hingewiesen, dass an dieser Stelle N
keine Verkniipfung erstellt werden kann. Mithin
werden Sie danach gefragt, ob Sie die Verkniipfung auf

dem Desktop erstellen mochten.

Name nderungsdatum
Windows-Venwaltungsprogramme

Windows-Zubehtr
T8 Access 2016

Offne Sie den Ordner mit den extrahierten Installations-
und Lizenzierungsdateien (vgl. is

indem Sie die Maus auf den entsprechenden Ordner
RUHR ! 2016 fithren und die linke Maustaste doppelt betitigen.

UNIVERSITAT 5 Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Thr Gerit (via VPN-Tunnel) mit
BOCHUM ; : : dem Netzwerk der Ruhr-Universitit Bochum verbunden ist.

Verkndpfung

Klicken Sie insoweit auf die Schaltfliche ,Ja“.

An dieser Stelle kann keine Verknupfung erstellt werden.
Machten Sie die Verkniipfung stattdessen auf dem Desktop erstellen?

T Excel 2016

SchlieRen Sie zuletzt das noch offene Dialogfeld. =F =

7% OneDiive for Business
TH OneNote 2016

& Lokaler Datentr

o
Skype for Business 2016
TE Word 2016
v o<

44 Blemente 9 Elemente ausgewahlt (23,3 KB)

eingerichtet IT SERVICES eingerichtet dureh: | | IS = 24V [07=]
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Verwalten Office2016x64

m o - ) . 2. ,kms-office2016" (als Administrator) ausftihren

e ' ; o Fihren Sie die Datei ,kms-office2o16“ (als
T otis | Administrator) aus, indem Sie die Maus auf die Datei
SRR s fiihren, die rechte Maustatste betitigen und die
Brucken X Schaltfliche ,Ausfithren“ bzw. ,Als Administrator
S ausfithren® anklicken.
PUFQJyp K

- Sie werden unter Umstinden danach gefragt, ob Sie
12 Fgabe ' ' zulassen mochten, dass durch das folgende Programm
HS e R 5 Anderungen an Threm Gerit vorgenommen werden.
oy wisbasin Klicken — Sie folglich (nach  Eingabe eines
o - Administratorbenutzernamens und des zugehérigen

—y— Kennworts) die Schaltfliche ,Ja“ an.

Kopieren

Bei Fragen und Problemen kdnnen Sie sich an unseren Helpdesk wenden: its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de

Zugriff gewahren auf

Verknlpfung erstellen
L&schen
QIS Umbenennen

2Elemente 1 Element ausgewahlt (222 KB) Eigenschaften

eingerichtet USRI S0 L0]=)
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Verwalten

3. Lizenzierungsvorgang; beliebige Taste auf lhrer
Tastatur driicken

[ B CAWINDOWS\System32\cmd.exe

Es startet nun der Lizenzierungsvorgang.

Klicken Sie i i i auf eine
beliebige Taste Ihrer Tastatur.

v o<

2Elemente 1 Element ausgewahit (222 KB)
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2. Download der BAT-Datei

Laden Sie die BAT-Datei per Downloadlink, welchen wir
Thnen bereits mit dem Link fiir den Download des
Installationsorders (vgl. Schritt 1 der ersten Anleitung)
per E-Mail zugesandt haben (Absender: its-
helpdesk@ruhr-uni-bochum.de), herunter.

RUHR

7 Hinweis: Sie kénnen einen entsprechenden Downloadlink
UNIVERSITAT abrufen bzw. selbst erzeugen, falls Sie die obige E-Mail nicht
BOCHUM finden kénnen. Melden Sie sich hierfiir mit Threr RUB-Login ID
und dem zugehorigen Passwort im Campus-Software-Portal der
Ruhr-Universitit Bochum an und klicken Sie iiber ,Meine
Lizenzen* auf die Schaltfliche ,klick!“, die sich in der Zeile mit
dem Titel ,Office Professional Plus 2016 befindet.

Zusitzlicher Hinweis: Stellen Sie sicher, dass Thr Gerit (via
VPN-Tunnel) mit dem Netzwerk der Ruhr-Universitit Bochum
verbunden ist.

eingerichtet IT.SERVICES
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= 1. Eigenliberpriifung Sl 3. ,kms-office2016" (als Administrator) ausfiihren
Word Nach nlinevariag: Melden Sie sich an, um Office optimal zu nutzen B ) ] . K3 T . . .
Empltiens Sucbearife: Gechsiich Kartan Handsstel i Vi Uberpriifen Sie zunichst, ob die Office Professional . . © wishpeden I Fihren Sie die Datei ,kms-office2or6“ (als
Zuletzt verwendet e Plus 2019 Applikationen tatsichlich nicht lizenziert o Administrator) aus, indem Sie die Maus auf die Datei
3 sind: e fithren, die rechte Maustatste betitigen und die
Aa Iézeiiaheh —— Schaltfliche ,Ausfithren“ bzw. ,Als Administrator
i Sophos AntVius dberpifen .. “ :
Eine Tour . Offnen Sie die Office Professional Plus 2016 P — ausfithren” anklicken.
unternehmen Applikation ,Word 2016 und klicken Sie die RUHR P A
-_) Schaltfliche ,Leeres Dokument” an. UNIVERSITAT Z""hd Sie werden unter Umstinden danach gefragt, ob Sie
BOCHUM s zulassen mdchten, dass durch das folgende Programm
LN R et B «  Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltfliche Veatpfung eslen Anderungen an Ihrem Gerit vorgenommen werden.
Datei* [oben links] iy Klicken =~ Sie folglich  (nach  Eingabe eines
. . amua ] ” ) Umberernen Administratorbenutzernamens und des zugehorigen
=— I cigenschafien Kennworts) die Schaltfliche ,Ja“ an.
. Klicken Sie abschlieflend die Schaltfliche ,Konto“ :
an.
o —— L P~ Folgen Sie nun den nachfolgenden Schritten dieser
(PF Anleitung, sofern unter ,Produktinformationen“ der BT IT SERVICES
= Hinweis ,Aktivierung erforderlich“ enthalten ist.
eos Tl Bevveb g inn ) Widrigenfalls konnen Sie sich an unseren Helpdesk 2 geliebige suche

wenden: its- -unj-

B C\WINDOWS\System32\cmd.exe

Dokument! - Word

4. Lizenzierungsvorgang; beliebige Taste auf lhrer
Tastatur driicken

Einfigen  Entwurf  Llayout  Referenzen  Senc Uberprafen  Ansicht  Hilfe  Q Was mochten Sie tun? Freigeben

“7\ Calibri (Texthi~ | 11 A 20 7 |aabbceDe| AsBbCeDe Ag napbeet AQB Assbeer adsbecoa )w)::::q
Bl tbaragen | F KW esbexx' B-2-A- B 3 <[] | vStandard | TKeinlee.. Oberschrl. Oberschif.. — Thel  Unfertel Schwache.. | |y Markian~
prma— st e Formaorage st Es startet nun der Lizenzierungsvorgang.

Klicken Sie i i i auf eine
beliebige Taste Ihrer Tastatur.

1lowing pr
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Dokument1 - Word Anmelden ? a X
©

Informationen K 0 nt (e}

Neu

Office-Design:

Offnen Produktinformationen

Farbig

Speichern o
Bei Office anmelden Oﬁ
Sheichan ater Greifen Sie von dberalauf hra Dokumente 2, indem Siesich bei Office Ice

anmelden. Die Arbeit wird Iinen deutlich leichter allen und mehr Spaf
‘machen - ganz unabhéngig von dem Gerat, auf dem Sie arbeiten.

Aktivierung erforderlich
Microsoft Office Professional Plus M
Dieses Produkt enthalt

Exportieren FHEOGEE T

Produc Ksy sndem

Drucken Anmelden

Freigeben

SchiieBen
| Disses Prodkt it nichtlzeniert.Stellen Sie eine Verbindung it lhrem Unternehmensnitzwerk
" her, oder wenden Sie sich an den Systemadministrator, um weiters Unterstitzung zu erhalten.

Office-Updates

Updates werden automatisch heruntergeladen und installert
Updateoptionen

Konto.
Feedback

Opionen

@ Info zu Word
Weitere Informationen zu Word, Support Produkt-ID und
Info 2u Word | Copyriahtinformationen.
Version 1808 (Build 1036720048 Kick-und-Los)
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