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Schritt 2
Nun öffnet sich die Seite 
für den Login zum Dienst. 
Melden Sie sich nun mit 
Ihrer LoginID und dem da-
zugehörigen Passwort an. 

Schritt 1
Um einen virtuellen Video-
konferenzraum anzulegen, 
rufen Sie zunächst folgen-
den Link auf:
 
https://my.conf.dfn.de/pexip/
conference/

Dort wählen Sie bitte die 
Ruhr-Universität Bochum 
als Einrichtung aus und 
klicken dann auf „Weiter“. 

VIDEOKONFERENZEN
VIRTUELLEN VIDEOKONFERENZRAUM ANLEGEN

VIDEOKONFERENZRAUM ANLEGEN

Schritt 3
Wenn Sie sich zum ersten 
Mal einloggen, um den 
Dienst des DFN zu nutzen, 
müssen Sie zunächst die 
Informationen, die an den 
Dienst übermittelt werden, 
bestätigen. 
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Schritt 4
Nun gelangen Sie in das 
Portal zur Erstellung von 
virtuellen Videokonferenz-
räumen.
Sie sehen zunächst eine 
Übersicht der bisher von 
Ihnen erstellten Räume. 
Um einen neuen Raum 
zu erstellen, klicken Sie 
auf „Neuer Meetingraum“. 
Sie gelangen nun auf die 
Seite, auf der Sie die Kon-
figuration Ihres Raumes 
vornehmen können.

Schritt 5
Vergeben Sie nun einen 
Namen und eine Veran-
stalter-PIN für den Raum.

Sie haben außerdem die 
Möglichkeit über den 
Reiter „Mehr Einstel-
lungen (Show)“ weitere 
Einstellungen für den 
Raum vorzunehmen. Die 
jeweiligen Erläuterungen 
zu den Einstellungen 
finden Sie direkt unterhalb 
der Eingabefelder. 

Wenn Sie alle gewünsch-
ten Einstellungen vorge-
nommen haben, klicken 
Sie auf „Speichern“. Sie 
gelangen nun zurück auf 
die Seite mit der Übersicht 
über alle Videokonferenz-
räume.

Schritt 6.1
Wenn Sie auf der rechten 
Seite unter „Einladung“ 
auf „Textvorlage“ klicken, 
erhalten Sie eine Vorla-
ge mit allen benötigten 
Informationen für externe 
Teilnehmer/innen Ihrer 
Videokonferenz. Rechts 
daneben stehen alle 
Informationen auch auf 
Englisch zur Verfügung. 
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Schritt 6.2
Dies ist die vom System 
generierte Textvorlage für 
Ihren erstellten virtuellen 
Videokonferenzraum. 

Wichtiger Hinweis : Bei 
der Telefoneinwahl aus 
dem RUB-Festnetz ist die 
Syntax wie folgt: 90 0 30 
200 9969071.

Bei Fragen & Problemen
Bei Fragen und Problemen können Sie sich an unseren Helpdesk wenden: its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de.
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Schritt 7
Wenn Sie auf Ihre 
„Raumnummer“ klicken, 
gelangen Sie direkt in die 
Videokonferenz als Veran-
stalter. 


