Bitte priifen Sie zuerst, ob sich Ihr Outlook noch &ffnen lasst. Ist dies der Fall, finden Sie unter
https://mail.ruhr-uni-bochum.de/mail/anleitungen/konfiguration outlook 2016 eine Anleitung
zur Anbindung Ihres RUBmail-Postfaches in Outlook.

Fir den Fall, dass sich Outlook nicht mehr starten lasst, flihren die unten aufgefiihrten Schritte
durch, um eine zweites, temporares Outlook Profil fir die Nutzung des RUBmail-Postfaches
anzulegen.

Klicken Sie zunachst auf das Windows-Symbol, tippen Sie ,Systemsteuerung” in die Suchzeile
ein und klicken dann auf die erste Option.

= Alle Apps Dokumente Web Mehr = A

o Héchste Ubereinstimmung

71_3 Systemsteuerung G
App —
Apps
Systemsteuerung
[51 Einstellungen > App

Web durchsuchen

L Systemsteuerung - Webergebnisse

anzeigen

5 1 Offnen

Recent

=2 Sound

Audiogerate verwalten f

l

System

l

Bildschirmtastatur aktivieren oder deaktivieren

Lkl

Programm deinstallieren

Hohen Kontrast aktivieren oder deaktivieren

O Systemsteuerung|
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Klicken Sie nun auf das Suchfeld (Punkt ,1") und tippen dort ,E-Mail" ein. Klicken Sie im
Anschluss auf die Option ,E-Mail (32-bit)* (Punkt ,2*).

e-mail - Systemsteuerung E
<« v A [F > Systemsteuerung

v 1 Ie—mail
Datei Bearbeiten - Extras [] A & E;j D x \/ \j| Q

£y E-Mail 32-Bit) 2

Toz Standardprogramme

0\“."indcws-Hilfe und Support nach "e-mail" durchsuchen

I Computer
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Anschlief3end klicken Sie auf ,Profile anzeigen...".

(A Mail-Setup - Outlook =
E-Mail-Konten
< 3 E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. I E-Mail-Konten...
A

Datendateien

4 Andern Sie die Einstellungen fur die Dateien,
,&é die Outlook zum Speichern von E-Mail und

[ Datendateien...

Dokumenten verwendet.

Profile

I Profile anzeigen...

Datendateien einrichten. Normalerweise wird

% Mehrere Profile fir E-Mail-Konten und
nur eines benotigt.

SchlieBen

Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Hinzufligen...".

(D E-Mail & X

Allgemein

@Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Qutlook

{

| Kopieren...

|Hinzufﬁgen...“ Entfernen | [Eigenschaften

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
(O Zu verwendendes Profil bestatigen

(® Immer dieses Profil verwenden

Outlook v|

oK ] [Abbrechen ] [Ubemehmen]
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Jetzt 6ffnet sich ein neues Fenster. In diesem tragen Sie ,RUBmail" als Profilnamen ein.
Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit ,,OK".

A Neues Profil = X
’,.) Neues Profil erstellen oK "
Drofilname: Abbrechen
RUBmail|

Nun sollte sich ein Konfigurationsfenster von Outlook 6ffnen. Fahren Sie nun mit der Einrichtung
an Hand der Anleitung auf folgender Seite fort:

https://mail.ruhr-uni-bochum.de/mail/anleitungen/konfiguration outlook 2016

Starten Sie bei Schritt 2 ,Konto hinzufligen®, Bild 2!

Nach dem erfolgreichen hinzufligen des RUBmail-Postfaches kehren Sie zu dem Profilfenster
(siehe unten) zurlick. Haken Sie dort die Option ,Zu verwendendes Profil bestétigen” an (Punkt
»1“) und bestétigen Sie lhre Auswahl mit ,OK" (Punkt ,2").

B E-Mail = X

Allgemein

@ Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Qutlook
RUBmail

Hinzufugen... | Entfernen | Eigenschaften = Kopieren...

Beim Start von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
1 @Zu verwendendes Profil bestatigen

(O Immer dieses Profil verwenden

Outlook

2 Abbrechen = Ubernehmen

IT.SERVICES




Starten Sie jetzt Outlook. Nun 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie das neu angelegte Profil
»RUBmail" auswahlen kénnen.

Profil auswahlen = X
Profilname: |RUBmail v Neu...
Qutlook
2 [RUBmail
3 Abbrechen | Optionen >>

Bei Fragen zur Konfiguration, wenden Sie sich bitte an den Helpdesk unter:

its-helpdesk@rub.de
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