
   

DOKUMENTEN-
MANAGEMENT

ANMELDUNGEN &
VERANSTALTUNGEN

WAREN-
WIRTSCHAFT

PROZESSE &
WORKFLOWS

KOLLABORATION

FINANZEN

https://www.it-services.rub.de
its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de

MEHR ERFAHREN:

Administrative Prozesse sind vielfältig und fi nden in allen 
Organisationseinheiten der Ruhr-Universität statt. Standar-
disierte Fachverfahren und individuelle Abläufe sind unser 

tägliches Geschäft. Wir unterstützen und beraten Sie in Bezug 
auf passende IT-Lösungen. Dadurch lassen sich Ihre Abläufe 
bestmöglich in die IT-Struktur der Ruhr-Universität einbinden.

▪   Rechnungsstellung 
 (Fakturasysteme)
▪  Durchführung & Organisation von 
 internen Umbuchungen
▪  Kassensysteme
▪  Individuelles Reporting

▪  Team- und Projekträume
▪  Projektmanagement    Meilen-  
 steine & Nachverfolgung von   
 Aufgaben(-paketen)
▪  Ablage/Austausch von Dateien
▪  Gemeinsames Bearbeiten    
 von Dateien
▪  Ortsunabhängigkeit

▪  Individuelle Anmelde-Website für 
 Veranstaltungen oder Tagungen
▪  Export der Teilnehmer*innen-
 Liste als Excel-Tabelle
▪  Teilnehmer*innen- und Abrech -  
 nungsmanagement 

▪  Digitalisierung & sichere Aufbe-  
 wahrung von Dokumenten mittels  
 Scan- und Capture-Arbeitsplätzen
▪  Leichter Zugang für Nutzer*innen  
 durch Verschlagwortung 
▪  Einhaltung des Datenschutzes

RESSOURCEN-
MANAGEMENT

▪  Digitalisierung
▪  Automatisierung
▪  Transparenz
▪  Flexibilität & Mobilität
▪  Dokumentation & Wissens-  
 bewahrung

▪  Lagerverwaltung
▪  Bestandserfassung & 
 Inventarisierung
▪  Ausleihe von Geräten oder 
 Materialien


