Bei freigegebenen Kalendern kann es zu der Fehlermeldung ,Der ausgewahlte Ordner ist nicht verfligbar" oder zu dem
Verlust der Berechtigungen kommen, sodass nur noch ,Frei/Gebucht” angezeigt wird. Dies kann durch Entfernen des
freigegebenen Kalenders, Léschen der alten Freigabe und ein erneutes Freigeben und Hinzufligen der Kalender behoben
werden. In dem folgenden Beispiel hat eine Mitarbeiterin ihren Kalender ,ITS-Test" fiir ,Herrn Mustermann* freigegeben.

ENTFERNEN DES KALENDERS AUF DEM GERAT VON H. MUSTERMANN

Auf dem Gerat von H. Mustermann missen folgende Schritte erfolgen:
1. Wahlen Sie den betroffenen Kalender mit einem Rechtsklick aus.
2. Klicken Sie dann auf ,Kalender l6schen®.
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q

v [m] Meine Kalender
Calendar Diesen Kalender aushlenden

Uberlagerung

Farbe > |

Kalender umbenennen

Kalender kopieren

L o ) 2 m

Kalender laschen 2.

[ ] Kalender

»

Mach oben

[ Andere Kalender = Machunten

Freigeben »
~[m] Freigegebene Ka

E B haften...
1. ITS-Test ﬁ
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LOSCHEN DER ALTEN UND SETZEN DER NEUEN FREIGABE-BERECHTIGUNG

Auf dem Rechner der Kollegin, die die Freigabe erteilt hat, mlissen folgende Schritte erfolgen:
Navigieren Sie in Outlook in den Kalenderbereich, markieren Sie den Kalender ,ITS-Test" und flihren Sie folgende Schritte

aus:
1. Klicken Sie unter dem Reiter ,Start" auf ,Kalenderberechtigungen®.

I
~ @ /{\1.

Kalender per Kalender Online
E-Mail senden freigeben verdffentlichen ~

[

Kalenderberechtigungen

Freigeben

2. Wahlen Sie hier die Person aus, die nicht mehr auf den Kalender zugreifen kann.

3. Klicken Sie dann auf ,Entfernen” und danach auf ,Ubernehmen®.

Calendar: Eigenschaften *
Allgemein AutoArchivierung Berechtigungen  Synchronisierung
MName Berechtigungsstufe &
Anonym Frei/Gebucht-Zeit
2_ Mustermann, Max Frei/Gebucht-Zeit v
Hinzufﬂgea._l_ Entfernen Eigenschaften...
Eerechtigungen
Berechtigungsstufe: | Frei/Gebucht-Zeit -
Lesen Schreiben
Keine D Elemente erstellen
(®) Frei/Gebucht-Zeit (] unterordner erstellen
DFreiIGebucht-Zeit, DEigene bearbeiten
Betreff, Ort DAIIes bearbeiten
(D) Alle Details
Andere Frei/Gebucht-Zeit..,
Elemente 165chen Saonstiges
@Keine DBesHIer des Ordners
D Eigene D Ordnerkontaktperson
OAIIE D Ordner sichtbar
Abbrechen | Ubernehmen 3.2.
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4, Klicken Sie dann auf ,Hinzufligen®.

Calendar: Eigenschaften >

Allgemein  AutoArchivierung Berechtigungen  Synchronisierung

MName Berechtigungsstufe o

Standard Frei/Gebucht-Zeit

Frei/Gebucht-Zeit

4' Hinzufagen... I Entfernen Eigenschaften...

5. Suchen Sie in der Suchleiste nach der betroffenen Person.
6. Wahlen Sie die betroffene Person aus.

7. Klicken Sie auf ,Hinzufligen" und anschlief3end auf ,0K".

Be Fis Fi ae by
|
Suchen: (@) Alle Spatten () Nur Name Adressbuch:
5. I’nustermann | = || % |Suchergebnis - Globale Adressliste w | Erweiterte Suche
' | MName Position Telefon geschaftl... Bdro Abt:|

| [ & Mustermann, Mark
(FI 2 Mustermann, Max
| | Q9 Mustermann, Maxi

O Mustermann, Moritz
RMustermann, Ranny

<
7.1 Mustermann, Max

8. Passen Sie dann die ,Berechtigungsstufe” an.

9. Bestatigen Sie dann alles mit ,OK".

IT.SERVICES | Stand: 16. Marz 2022



Calendar: Eigenschaften *

Allgemein  Autodrchivierung Berechtigungen  synchronisierung

MName Berechtigungsstufe &

Anonym Frei/Gebucht-Zeit

Mustermann, Max Prafer v
Hinzufidgen... Entfernen Eigenschaften...

Eerechtigungen 8

Berechtjgungsstufe:.IEPrGfer VI

Lesen Schreiben

Keine |:| Elemente erstellen
l:::lFrf:i_-"GE:I:Jl_lcht-zfzit DUntergrdner erstellen
Oggst!ir_g:b;éht-hit, DEigene bearbeiten

’ DAIIES bearbeiten
(®) Alle Details
Andere Frei/Gebucht-Zeit...

Elemente |aschen Sonstiges
@Keine DBE;itzer des Ordners
() Eigene []ordnerkontaktperson
OAIIE Ordner sichtbar

0. Abbrechen = |Ubernehmen

HINZUFUGEN DES KALENDERS AUF DEM GERAT VON H. MUSTERMANN

Auf dem Gerat von H. Mustermann missen folgende Schritte erfolgen:

1. Navigieren Sie im Kalenderbereich von Outlook unter dem Reiter ,Start* zu ,Kalender 6ffnen* und wahlen Sie

+Aus Adressbuch...” aus.

1.1
Kalender per Kalender Online
E-Mail senden freigeben veraffentlichen ~
1.2 [B Aus Adressbuch... Freigeben

E.',. Aus Raumliste...

@ Aus dem |nternet...

2. Suchen Sie nach dem benétigten Kalender.
3. Wahlen Sie den Kalender aus.
4. Klicken Sie auf ,Kalender".

5. Bestétigen Sie lhre Auswahl mit ,0K".
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Mamen auswihlen: Suchergebnis - Globale Adressliste

Suchen: @ Alle Spalten D Mur Mame Adressbuch:

2| frsTest | 5 | % [Suchergebnis - Globale Adressliste

Pasition

~ | Erweiterte Suche

Telefon geschaftlich  Baro

Abteil

< >
4, l Kalender I|M

5.1 ok |  abbrechen |

Bei Fragen & Problemen

Bei Fragen und Problemen kénnen Sie sich an unseren Helpdesk wenden: its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de
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