ABLAUF

Ve ni-bochum.de - Outlook

Schritt 1

Offnen Sie Outlook. Klicken

Sie in der Navigationsleiste

auf "Informationen” (a) und
anschlief3end auf auf ,Kontoein-

Kontoinformationen

Fl Vormame.Nachname@ruhr-uni-bochum.de
= imap/smTp

—+ Konto hinzufagen ‘

“ .
stellu ngen (b) . /O Kontoeinstellungen
Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.

® Holen Sie sich die Outlook-App fiir iOS oder Android.

D = Postfacheinstellungen
Verwalten der GroBe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners
Tools “Geldschte Elemente” und Archivierung.

Schritt 2
Klicken Sie in dem sich 6ff- P Ifontoelnstellungen

. ndern der Einstellungen fir dieses

den Drop-D M £ 3 Andern der Einstell fiar di

nenden Drop-Down-Men( au K T iterer Verbindungen.
.Profile verwalten". v = Holen Sie sich die Outlook-Apg

p Kontoeinstellungen...
{5 Konten hinzufiigen oder entfernen bzw. vorhandene I
Verbindungseinstellungen dndern. “hs

fier

P Konton: und Synch gseinstellung
{5 Grundl gende K instellungen aktualisieren wie
Kontoname und Ordnersynchronisierungseinstellungen.

Servereinstellungen h1
Anmeldeinformationen aktualisieren, z. B. Servername, ich
nn
(571 Profilandern
l:,Q Microsoft Outlook neu starten und ein anderes Profil
auswiahlen, =
Vi
> | verwalten (o]}
Profile hinzufiigen oder entfernen bzw. vorhandene
Profileinstellungen dndern.
Schritt 3
Es 6ffnet sich ein neues Fenster. @ Mail-Setup - Outlook X

Klicken Sie nun auf ,E-Mail- E-Mail-Konten

Konten", % E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. _I
Pt e
4 Andern Sie die Eir gen fur die Dateien,
@@ die Outlook zum Speichern von E-Mail und DTS A
Dokumenten verwendet.
Profile

Mehrere Profile far E-Mail-Konten und Profile ;
Datendateien einrichten. N ise wird

nur eines benotigt.
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Schritt 4

Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster. Klicken Sie auf
"Neu...".

Schritt 5

Klicken Sie in dem sich nun 6ffnenen Fenster auf
"Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Serverty-

pen”.

Schritt 6

Wahlen Sie anschlief3end "POP oder IMAP" aus und
klicken Sie auf "Weiter",

Schritt 7

Tragen Sie nun im folgenden Fenster im Feld "lhr
Name" lhren Vor- und Nachnamen ein (a). Klicken
Sie anschlief3end auf "Weitere Einstellungen” (b).

@ Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

Sie konnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

dndern.

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds Listen ichte Kalender A

|'§Neu... kﬂeuarmen. F Andern... €2 205 Standard festlegen X Entfernen # &

Name Typ

(D Konto hinzufagen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

O E-Mail-Konto

lhr Name:

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse:

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort:

Kennwort emeut eingeben:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben,
I ©. . . |
43 Kento hinzufigen
‘Wihlen Sie Thren Kontotyp aus.

O Microsoft 365
i i fur Microsoft 365-Kont:

E-Mail-Adresse:

Beispiel: heike@contoso.co

(® POP oder IMAP
—
Erweiterte Einrichtung far POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

O Exchange ActiveSync
Erweiterte Einrichtung fur Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

Hiffe

D Konto hinzufagen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

{Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

eNir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

ist, dass alle Eintrage richtig sind.

hr Name:

E-Mail-Adresse: ‘name@ruhr-uni-bochum.de‘

Serverinformationen
testen ...

Kontotyp:

IMAP v

mail.ruhr-uni-bochum.de

Postausgangsserver (SMTP): | mail,ruhr-uni-bochum.de

Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”
h testen

Anmeldeinformationen
Benutzername: LoginID
E-Mail im Offlinemodus: Alle
[ Kennwort speichern

[JAnmeldung mithilfe der gesicherten
ek (5P

<zurick || Weiter > | | Abbrechen | | ife
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Schritt 8

Es offnet sich ein neues Fenster. Gehen Sie auf
den Reiter "Postausgangsserver" und setzen Sie
das Hakchen bei "Der Postausgangsserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung” und den Punkt bei
"Gleiche Einstellungen wie flir Posteingangsserver
verwenden".

Schritt 9

Gehen Sie anschlief3end auf den Reiter "Erweitert"”
und tragen Sie die im Screenshot markierten Werte
ein. Bestatigen Sie anschlief3end mit "OK",

Schritt 10

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie auf
"Schlief3en".

Schritt 11

Klicken Sie abschlief3end auf "Fertig stellen". Ihr
Account ist nun eingerichtet.

{,D Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein| Postausgangsserver | Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung l
Gleiche Einstellungen wie far Posteingangsserver verwenden ]

(O Anmelden mit

Benutzername:

Kennwort: ‘

Kennwort speichern

Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

@ Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAPJ:I 993 Il Standard verwenden ’

Verwenden Sie den folgenden
verschlusselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTP): Iml

Verwenden Sie den folgenden
verschlusselten Verbindungstyp:

| ssuTLs

| ssLTLS V]

Servertimeout

Kurz @ Lang 1 Minute

Ordner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

E] Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geloschte Elemente

|:] Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geloscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

E Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Kontoeinstellungen testen

| oKk | | Abbrechen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt. Klicken Sie auf “SchlieBen” um Anhalten
fortzufahren.

Aufgaben Fehler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden (IMAP) Erledigt
/Testnachritht senden Erledigt
[J Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten
< Zuriick. | Fertig stellen Hife

Bei Fragen & Problemen

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich an unseren Helpdesk: its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de.
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