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ANLEITUNG
INSTALLATION & ANMELDUNG
OFFICE 365

INSTALLATION
Schritt 1

Geben Sie in der Adressleiste Ihres Browsers 
die URL office.com ein. Klicken Sie auf „An-
melden“.

Schritt 2

Tragen Sie in das Feld „E-Mail, Telefon oder 
Skype“ Ihre RUB-E-Mail-Adresse ein. 

Schreiben Sie bitte die vollständige E-Mail-
Adresse mit der Endung @ruhr-uni-bochum.de 
aus. Die Angabe von @rub.de ist nicht möglich.

Klicken Sie anschließend auf „Weiter".

HINWEIS:

Um Office 365 installieren zu können, müssen Sie vorab Ihre Lizenz im Identity Manegement System der RUB beziehen. 
Sollten Sie dies noch nicht getan haben, holen Sie dies bitte nach. Wir haben hierfür ebenfalls eine Anleitung zur Verfügung 
gestellt. Stellen Sie sicher, dass Sie nach der Lizenzierung mindestens eine Stunde gewartet haben. Nur dann kann die Ins-
tallation erfolgen.

Führen Sie die nachfolgenden Installation nur durch, wenn Office 365 noch nicht auf Ihrem Gerät installiert ist. Wie Sie sich 
anmelden können, wenn Office 365 bereits installiert ist, erfahren Sie im Abschnitt „Anmeldung“, ab Seite 3.

http://office.com
https://www.it-services.ruhr-uni-bochum.de/mam/content/pdf/anleitung_m365_lizenzierung.pdf
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Schritt 3

Tragen Sie in die Felder Ihre RUB-LoginID und 
das dazugehörige Passwort ein und klicken 
anschließend auf „Anmeldung".

 

Schritt 4

Es folgt eine Seite mit mehreren aufgeführten 
Informationen. Diese werden an den Dienst 
weitergegeben, sobald Sie auf die Schaltflä-
che „Akzeptieren“ klicken. Sie können eine 
Auswahl über die Gültigkeitsdauer der Ent-
scheidung fällen.

 

Schritt 5

Klicken Sie über die Schaltfläche „Apps ins-
tallieren“ im Auswahlmenü auf „Microsoft-
365-Apps“.

 

Schritt 6

Stellen Sie sicher, dass Ihr Gerät mit dem In-
ternet verbunden ist. 

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die 
Installationsdatei OfficeSetup und wählen Sie 
im Auswahlmenü „Als Administrator ausfüh-
ren". Sie werden ggf. danach gefragt, ob Sie 
zulassen möchten, dass durch das Programm 
Änderungen an Ihrem Gerät vorgenommen 
werden. Klicken Sie nach der Anmeldung mit 
Ihren Administratordaten auf „Ja“.
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Schritt 7

Warten Sie, bis der Fortschrittsbalken voll-
ständig durchgelaufen und der Download- 
und Installationsvorgang vollständig abge-
schlossen ist.

 

Schritt 8

Klicken Sie auf „Schließen“, um den Vorgang 
zu beenden.

Sie haben Office 365 nun erfolgreich instal-
liert.

 

Schritt 1

Öffnen Sie die Office-Applikation Word, indem 
Sie in der Suchleiste von Windows „Word“ ein-
geben. Klicken Sie auf die angezeigte App.
 

Schritt 2

Wählen Sie in dem geöffneten Fenster die Op-
tion „Anmelden“.
 

ANMELDUNG
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KONTAKT & HILFE:

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich an unseren Helpdesk unter: its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de

Schritt 4

Sie werden auf den RUB-Identity-Provider in-
nerhalb von Word weitergeleitet. Melden Sie 
sich mit Ihrer RUB-LoginID und dem dazuge-
hörigen Passwort an. 

 

Schritt 5

Lesen Sie sich die Hinweise des Herstel-
lers durch und klicken Sie im Anschluss auf 
„Schließen“.
 

Schritt 6

Wählen Sie einen Standarddateitypen aus, in-
dem Sie das Auswahlkästchen „Office Open 
XML-Formate“ oder „OpenDocument-Forma-
te“ anklicken. Bestätigen Sie mit „OK".

 

HINWEIS: 

Aus Datenschutzgründen stehen die Online-Dienste wie beispielsweise OneDrive, SharePoint Online oder Teams nicht zur Ver-
fügung. OneNote kann lokal genutzt werden, bei iPads können jedoch standardmäßig keine neuen Notizbücher erstellt werden, 
da zwingend ein OneDrive benötigt wird. Vorhandene Notizbücher können geöffnet und bearbeitet werden. Die Office-Applikati-
onen im Browser können nicht genutzt werden. Aus Datenschutzgründen ist die Outlook-App für Android und iOS auf unserem 
Exchange-Server gesperrt. Bitte weichen Sie auf alternative Apps aus.

STAND: 26. JANUAR 2024

Schritt 3

Tragen Sie in das Feld „E-Mail, Telefon oder 
Skype“ Ihre RUB-E-Mail-Adresse ein. Geben 
Sie die vollständige E-Mail-Adresse mit der 
Endung @ruhr-uni-bochum.de ein. Die Anga-
be von @rub.de ist nicht möglich. Klicken Sie 
anschließden auf „Weiter".

mailto:its-helpdesk%40ruhr-uni-bochum.de?subject=

