FUR MITGLIEDER UND ANGEHORIGE DER RUB

H 1 - S’y i-bochum.de - Outlook 1
Schritt 1 ‘ ‘
' ' |
Starten Sie Outlook ; ;
Wechseln Sie vom Post- w ontointormationen ‘
! 1 1

1 1 Offnen und
eingang nach -> Datei -> : EfperEED ‘ sl st @ rUr-uni-bochum.de :
. . '
Optionen : Spechenn unter Mictosoft Exchange ‘
. . ~+ Konto hinzufiigen :
' ' .
' ' /O Kontoeinstellungen '
: : Drucken & Andern der Einstellungen fur dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen. !
' ' Kootoelnstellingen = Zugriff auf dieses Konto im Web. '
! ! v h h bochum.de/owa/ !
'

: ' Office- =  Die Outlook-App filr iPhone, iPad, Android oder Windows 10 Mobile herunterlad .
' | Kento ‘
' ' ,
! ! Feedback 1
1 ! 1
' ! Optionen X '
: X ,:I Automatische Antworten (AuBer Haus) '
'

. ' Beenden & Mit automatischen Antworten konnen Sie andere ber Inre Abwesenheit benachrichtic .
: : Automatischc AnbUGTEn Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht antworten konnen. :
1 ' 1
1 ' 1
' . = Postfacheinstellungen '
1 ! Ed Verwalten der Grofe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners “Geloschte Elemente” v .
, ' Tools .
, ' . ‘
[ ! ® 421 GB freivon 5 GB f
' '

Outlook-Optionen 2 X

Schritt 2

:Und klicken Sie dann auf :}';:I“e'" O Sorgen Sie fiir die Sicherheit Ihrer Dokumente und des Computers.

Trust Center und anschlie- Klender Sicherhei & mehr

3end Einstellun gen fur des Personen Besuchen Sie Office.com, um weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit zu erhalten.
Aufgaben

Trust Center e Micosot Tnst Cente
Sprache Microsoft Outlook-Trust Center

Das Trust Center enthalt Einstellungen far Sicherheit und Datenschutz, um far die

Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen zu Einstellungen for das Trust Cente

Erweitert andern.

Erleichterte Bedienung

Menaband anpassen

Symbolleiste fur den Schnellzugriff

ok__| [[Avbrechen |,

'
'
'
!
'
!
'
'
'
'
!
'
'
'
'
'
'
'
!
'

Add-Ins !
'
'
'
'
!
'
'
'
'
'
'
'
!
'
!
'
'
'
'
!
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.Schritt 3

‘Nachdem Auswéhlen von
'E-Mail Sicherheit klicken
'Sie unter ,Digitale IDs (Zer-
‘tifikate)" auf Importieren/
‘exportieren

iUber Durchsuchen kdnnen
:Sie nach lhrer *.p12 suchen
‘und sie auswahlen.

Trust Center

Vertrauenswirdige Herausgeber

Datenschutzoptionen

[ E-Mail-Sicherheit

Verschliisselte E-Mail-Nachrichten

&f [J inhalt und Anlagen far ausgehende Nachrichten verschidsseln
Oa Nachrichten digitale Signatur hinzufigen

Anlagenbehandlung

Automatischer Download

Signierte Nachrichten als Klartext senden
[ S/MIME-Bestatigung anforder, wenn mit S/MIME signiert

Makroeinstellungen

Programmgesteuerter Zugriff <

Digitale IDs (Zertifikate)

kann.
‘ In GAL ‘ ‘ [

Ertifikate sind Dokumente, mit denen die Idengitit in elektronischen Transaktionen nachgewiesen werden

Als Nur-Text lesen

Skript in Ordnern

[ skript in freigegebenen Ordnern zulassen

[ skript in Offentlichen Ordnern zulassen

[ standardnachrichten im Nur-Text-Format lesen

~ | Einstellungen...

Abbrechen
Digitale ID importieren/exportieren .
(@) Bestehende digitale ID aus einer Datei importieren
Importieren Sie die digitale ID aus der Datei auf lhren Computer. Geben E_
Sie das beim Exportieren des Zertifikats in diese Datei verwendete ur
Kennwort ein. -
Importdatei: | K Durchsuchen, J
Kennwort: | | ek
Marme der digitalen ID:
@ Digitale ID in eine Datei exportieren
Exportieren Sie die Informationen der digitalen ID in eine Datei. Geben
Sie ein Kennwort ein, um diese Informationen besser zu schiitzen.
Digitale 10: | | Auswahlen...
ZHIRIE | | Durchsuchen...
Kennwort:
Bestitigen:
Microsoft Internet Explorer 4.0-kompatibel (niedrige Sicherheitsstufe)
Digitale ID vom System |dschen
(o] 4 ‘ | Abbrechen
ﬁ Sicherheitsprofil suchen X I
— v B & > DieserPC > Downloads ~ O “"Downloads” durchsuchen yel
Organisieren Neuer Ordner B - i} e
# Schnellzugriff Name Anderungsdatum Typ GréBe
I Desktop 4 ~ Heute (1)
¥ Downloads  # 7 ey i 2020-04-08.p12 08.042020 12:53 Privater Informatio... 8
* ~ Letzte Woche (1)
* e 02.04.2020 22:33 Dateiordner
-
~ Vor langer Zeit (2)
) b 17.11.2018 21:11 Dateiordner
C g
B | M Bl 23.05.2016 20:31 Dateiordner
-
L
ﬁ Microsoft Outlook
- v o< >
Dateiname: | bl ‘e 2020-04-08.p12 v| iSicherheitsinformationen (*.pfx; V|
Tools ~ | Offnen | | Abbrechen |
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Geben Sie das von lhnen
gewahlte Passwort ein und
klicken Sie auf OK, um die
Datei zu importieren.

Wahlen Sie die gewtlinschte
Sicherheitsstufe aus und
bestatigen Sie das mit OK.
Die Einstellung kénnen Sie
spater wieder dndern.

Als letzten Schritt miissen
Sie noch Einschalten, dass
den Ausgehenden Mails
das Zertifikat angehangt
werden.

Schlief3en Sie alle Fenster,
indem Sie mit OK bestati-
gen.

Ab jetzt werden die Mails
mit Zertifikat verschickt
und Sie erhalten folgende
Nachricht dariber, die Sie
zulassen mussen.

Bei Fragen und Problemen kdnnen Sie sich an unseren Helpdesk wenden

ITSERVICES | Stand: 09. April 2020

(@) Bestehende digitale ID aus einer Datei importieren

Impaortieren Sie die digitale ID aus der Datei auf lhren Computer. Geben
Sie das beim Exportieren des Zertifikats in diese Datei verwendete
Kennwort ein.

Durchsuchen...

Impaortdatei: Ch\Usershame'\Downloads\=

Kennwort: [TIITIYTTITTTY

Mame der digitalen ID:

L] Digitale ID in eine Datei exportieren

Exportieren Sie die Informationen der digitalen ID in eine Datei. Geben
Sie ein Kennwort ein, um diese Informationen besser zu schiitzen.

Digitale ID: Auswahlen..,
Dateiname:
Jateinarme Durchsuchen...
Kenmwort:
Bestitigen:

Microsoft Internet Explorer 4.0-kompatibel (niedrige Sicherheitsstufe)

Digitale ID vom System ldschen

QK Abbrechen

1 ¥ onmuiort oae

K
,
:
g
41}
[41]
1)
g
(4]
4]

Import des privaten Austauschschliissels

Eine Anwendung erstellt ein geschitztes Objekt

Privater Schlussel des CryptoAP|

Sie haben die mittlere
Sicherheitsstufe gewahlt

Abbrechen

Verschliisselte E-Mail-Nachrichten

Sicherheitsstufe...

Details...

Fc

Windows-Sicherheit

a{ir ausgehende Nachrichten verschldsseln

Ausgehenden Nachi digitale Signatur hinzufugen
£ als Klartext senden

[ S/MIME-Bestatigung anfordern, wenn mit S/MIME signiert

g: | Meine S/MIME = Wil @ruhr-uni-bochumde) ~

gewdhren?
Digitale IDs (Zertifikate)

=1 Digitale IDs bzw. Zertifikate sind Dokumente, mit denen die Identitat in elektronischen Transakti.
kann,

CryptoAP|

In GAL verofentiichen.. | | Importieren/Exportieren..

Als Nur-Text lesen

[ Standardnachrichten im Nur-Text-Format lesen

Skript in Ordnern Zulassen

[ skript in freigegebenen Ordnern zulassen

Schliisselbeschreibung : Privater Schliissel des

Anmeldeinformationen erforderlich

Méchten Sie der App Zugriff auf Ihren privaten Schlussel

Nicht zulassen

[ Skript in Offentlichen Ordnern zulassen

==

: its-helpdesk@ruhr-uni-bochum.de.
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